
Grüß euch alle, 
 
da es dieses Jahr mit den Klassenfotos wohl „abstandstechnisch“ nichts mehr werden wird, anbei eine Not-
lösung. 
 
Viele von euch haben ihre Schüler für Sitzpläne fotografiert, bzw. ihr steht über Mail mit den Eltern in Kontakt 
und könntet um Portraitfotos bitten. 
 
In der Datei „Klassenfotos“ findet ihr Grafiken die ihr mit den Fotos bestücken könnt. Es sind verschiedene 
Versionen – sucht euch die raus die euch am besten passt. Individuelle Anpassungen sind im Grafikprogramm 
möglich aber recht aufwändig. Das mache ich jetzt solange ich schultechnisch nicht voll drin bin noch – auf 
den letzten Drücker nicht  
 
Ablauf: 
 

 Löscht alle Seiten weg die ihr nicht braucht. Es bleibt eine Maske übrig. 
 
Beispiel: 

 
 

 Fügt unter der Maske das Schülerfoto ein. (Unter der Maske deshalb, damit es euch nix verschiebt). 

 Passt das Bild in der Größe in etwa an und formatiert es „vor den Text“  

 Jetzt könnt ihr das Bild über die Maske schieben und genauer 
anpassen. 

 
  



 
 

 Wenn es in etwa passt, könnt ihr das Foto „hinter den Text“ formatieren. 
und noch genauer anpassen. 

 

 
 

 Manchmal kann man die Fotos dann im Nachhinein nicht mehr  
richtig anklicken.  
Im Register „Start“ findet ihr ganz rechts das Menü „Markieren“  
Wenn ihr hier „Auswahlbereich“ anklickt geht es wieder leidlich. 

  



 Alternativ kannst du auch die Fotos rund ausschneiden und „vor den Text“ über die Maske schieben. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Schreibt am Ende bitte die Namen unter die Maske (Arial, Schriftgröße 9, durch Kommas getrennt). 

 Euer Name und die Klasse bitte drüber schreiben. 

 Schickt die Datei der Susanne – Wichtig! Die genaue Klasse in den Dateinamen schreiben. 
z. B. Klassenfoto_1_a 

 

Vielen lieben Dank! 
 
Sabine 


